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Wo klicken Sie, um eine neue leere Prasentation zu erstellen?
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# PowerPoint Bearbeiten  Ansicht Einfligen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster $ Hilf

Ernanrungspyramide e. V.
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Wo klicken Sie, um ein anderes Entwurfsdesign (Vorlage) Ihrer Wahl
fur die Prasentation zu verwenden?

= =r 1 3 = - sl |
chirmprasentation Fenster ¥  Hilfj
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C '.,_:- =l In der Prasentation suchen

Yo L adr LA H A HE _E.i E E I'll‘f‘;'l

Titel hinzufiigen

L i i

Untertitel durch Klicken hinzufiigen

Motizen durch Klicken hinzufligen

Folie 1 von 1 503 en(a—— E‘I y

27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 30 40 41 42 43 44 45 46 47 48 40

Ll L



Gilbert Loher



< i85 @ecoL  Xenlghtis
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Wo klicken Sie, um die Prasentation zu speichern?

Bearbeiten  Ansicht

Einfigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster
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T_itel hinzufl;jgen

Liptertited durch Elicken hineufugen

A |

Motizen durch Klicken hinzufiigen l
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< i85 @ecoL  Xenlghtis

X “of ] :I ] T -
_ Antworten |  Loschen

Wo klicken Sie, um zu einer anderen gedffneten Prasentation zu
wechseln?

Schineliformatvorlag

Titel hinzufugen

Lintertited durch Eicken hineufiiger

| Motizen durch Klicken hinzufiigen

Folie 1 von 1
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Welche Schaltflache klicken Sie an, um die Benutzerinformationen zu
andern?

~ # PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Emf_ugen Furmat Anurdne.n Extmg_ Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf
Eelé = 7 P - _

=
El@ﬁﬁlﬂﬂ E )
. A& Start Designs | A~ FF~

~ Falien :
=]~ 3 Allgemeine Optionen
H;HTFhIi! Eir | E (| Feedback mit Sound fiir Bildschirmelemente

|| Starten von Anwendungen in "Offnen” und "Neu® bestitigen

E PowerPoint-Prasentationskatalog beim Starten der Anwendung anzeigen
M Makrovirenschutz aktivieren
E Zuletzt geoffnete Dokumente nachverfolgen

Anzeigen von 10 | @ Dokumenten in "Zuletzt verwendete Gffnen”

Passen Sie die Grofe an, verbessern Sie die ( Filmoptionen... j
Qualitit, und versehen Sie Filme mit einem
Abspann.
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Wo klicken Sie, um die letzte Aktion rlckgangig zu machen?

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Anordnen Extras Bildschirmprésentation Fenster

# Hilf

B I

B 46k (7] Ad> | In der Prasentation suchen
D ~ Sm i nima irmprisentat ; ariifen
N éﬂlﬂﬂ_ﬂl_ _ Absatz _ Einfugen _Ermbj:;
=l Al A () S i IS RS |§= | |- £ A [=liv ||‘h |J
K U e A | As | %l' Al :_&_i_" {ra E‘ S E.F—m: ﬂ’ai' |i|:| ﬁ' E' Anordnen Schneliformatvorlage

Motizen durch Klicken hinzufiigen

Folie 1 von 12
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Wo klicken Sie, um die Hilfefunktion aufzurufen?

@ PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprisentation Fenster $[Hilfe

B I

it B 46k (7] Ad> | In der Prasentation suchen
- Sm ] nima irmprasents v
_ Schriftart _ Absatz _ Einfugen _Ermbj:;
=l el A bA () iR i (S R (§Ey (=) JAEY [~ ||‘h |J
K U s A | Aa %l' AR~ :_&_i_" AR E‘ S = |q___u- ﬂ’ai' |i|:| ﬁ' E' Anordnen Schneliformatvorlage

Motizen durch Klicken hinzufiigen

Folie 1 von 12 46% e(Dym——— | ] | 4
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‘@ecoL  Xenl'ghtis

Welche Ansicht eignet sich, um dasselbe Format auf den gesamten Text
einer Prasentation anzuwenden?

O Bildschirmprésentationsansicht
© Normalansicht
ﬂ' _.7-._-.

) Gliederungsansicht

«
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@ s @ecoL  Xenlghtis

Was gilt als bewahrte Methode beim Erstellen von Folieninhalten?

iE Verwendung nummerierter Listen.
~ Die Verwendung langer Satze.

O Die Verwendung von Gerauscheffekten fiir jede Folie.
O Die Verwendung verschiedener Schriftarten.
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-l Enlight ECDL 5.0 - Mb Mac PowerPoint 2011 - Diag. CH-Deu

Zurlick Nav Weiter Antworten Loschen Test unterbrechen | Test beenden @ (T=Y -.':} ECDL }?{El'ﬂfght'r{!:.

Wo klicken Sie, um die Folien im grossen Folienbereich auf 66 % zu
zoomen?

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht FEinfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprdsentation Fenster #  Hilf
_ 1.5chach.pptx O

; Folien : Schriftart ; i Absatz . Einfigen Format |
I : : r— o E B :
= B | Lllaslad (Bl Ehis ks 0| B 2 gy

v P K| Ulasel ATl AL[1AY Y| O A s ===

_j A Start Designs | Tabellen | Diagramme | SmartArt | arg_irlga | Animationen | Bildschirmpriasentation | I]harprii:fen | |f~. ik -

i

- b S

= |.|.:" A s &' ﬁ' . Anordnen Schneliformatvariage

-

i

iInzufugen

[ | 4

Folie 1 von 12
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9= @ecoL  RenlightiS

Wo klicken Sie, um die Symbolleiste Gliederung auszublenden?

RowecBoint. Datal E.ea_rhe_ix;n; LEinflgen . Format,. Anondnen . Extias. Ridschismprisentation . Fenstates e Hilf

MNotizen durch Klicken hinzufigen

Folie 1 von 12
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Wo klicken Sie, um die Ansicht in Foliensortierung zu andern?

=

| 1 -

& Start

PowerPoint Datei

Bearbeiten (Ansicht JEinfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster $ Hilf

> | In der Prasentation suchen

Folien

By O

Meue Folie

Folie 1 von 12
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Wo klicken Sie, um auf Folie 1 das Folienlayout in
Abschnittsiiberschrift zu andern?

N

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Finfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf

Fo =
r

Motizen durch Klicken hinzufiigen

Folie 1 von 12
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Wo klicken Sie, um auf Folie 1 eine andere Hintergrundfarbe Ihrer
Wahl anzuwenden?

|.f::;-'l" -r 'r 0= :
oEE

Anordnen Schnelliformatvoriage

Motizen durch Klicken hinzufigen

Folie 1 von 12

Antworten |

eIl LA I It o O I e e e e I e L
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Wo klicken Sie, um nach Folie 1 eine neue Folie mit dem Folienlayout
Titel und Inhalt einzufliigen?

@ PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Emfugen Fnrmajt Annrdne.n

Extras Bildschirmprasentation Fenster

"-:-'t-H.- ;I'..-i:r-rl 11! l':ﬂh

# Hilf

m.@

A=t
- Diagramme
=l sl AslAS ".“f:.a EHiEE S e e e ' ﬂﬁ by
| AT AV —~ \ = = = = | e = : :
ABEL AT | AqllgaT AT .é_‘r A== = = .lﬂ" =184 Eﬁ' ﬁ' Anordnen SEneellioli eI

Motizen durch Klicken hinzufigen

(] | Normalansicht

Folie 1 von 12

Antworten |
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Antworten Test unterbrechen

In der dargestellten Situation dricken Sie die linke Maustaste.
Was geschieht auf dem Bild?

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen E:-d_:l_'_as|
.I' - ‘ D - 1 R L3 2=
A& Start [ Designs. | Tabellen Diagramme - SmartArt Uberginge Animationen
| Folien ; Schriftart : _ Absatz
%, - | | A= L A= 180 | = s ES R IS
Mg.q:]! Folie T F K E = J'"'il.; .-"I'LE &E. -"'I-.nl' i i E : ;:.- E i ; I__il _-l.-!-i'lll

= - (] | Foliensortierung

O Eine Folie in der Prasentation wird geldscht
O Folie 2 wird durch Folie 1 ersetzt.

@nlie 2 wird vor Folie 1 gestelit.
Eine Folie wird in die Prasentation eingeflgt

B I I
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Format Anordnen Extras Bildschirmprdsentation Fenster $ Hilf

2

Foliensortierung

w1 _

910 11 12 13 14 15 16[37]18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 3B 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 4

Folien : i - ___Ab - JR n
o B T llaslas| 8] = His s = s e B = . =)
= = - : _ i e =TT | e = 2 | o
Neue Folie E" g F | K| U |#s& A A; :#_i' Ao |l a - ] S SIS ..].i}'ljj' L E' - Anordnen
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Zurtck

2 S TS T

TS ek

Welter Antworten

Wo klicken Sie, um das Bild mit den Schachfiguren in der rechten
unteren Ecke auf allen Folien zu entfernen?

ECDL

enlghtS

owerPoin atei (Bearbeiten nsic infugen orma nordnen xtras ildschirmprasentation enster i
P Point Dat beit A ht Einf g F t Anord Ext Bildsch D tat F t Hilf
®Ne _ 1.1.pptx =
iy g 8l Q~{ In der Prasentation suchen
olienmaster . SmartArt | Uberginge = Animationen D A Ev
‘ == — Anpassen : Bildformatvorlagen = - Anordnen n '
| |y - 2k | ! — == Komprimieren e B B '-i"? v : b v ¢ Hihe: |
Ba e el e g ST = = o - e et
' Korrekturen Neu einfirben  Filter  Freistellen Zuschneiden @Iumrjs&tzen @'+ Transparenz F:' i=,~  Breite |

Masteransicht Bearbeiten Sie die Folienmaster und Layouts, um das Design threr Prisentation zu dndern.
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Zirtck | | Nav | | weiter Atworten | Loschen Test unterbrechen | _ Test beenden @ = @ecoL  Renlightis

Wo klicken Sie, um den Text Schach in die Fusszeile fur alle Folien
einzugeben?

® PowerPoint Datei Bearbeiten An_siﬁhtEunnat Anordnen Extras Bildschirmprdsentation Fenster #  Hilf

bl . Iﬂ lr'_ : '._U L

= o 54% i Q> |n der Prasentation suchen

__J #A Start L Designs J_ -I,ahallpn-:_J_ Diagramme | SmartArt | ..ﬂhmg | Animationen Bildschirmprisentation [ ﬂbamn | J.... v
Folien : Schriftart ;  Absatz. . Enfigen Format

& B

=LY Anordnen Schneliformatvoriage

e

Folie 12 von 12
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Wo klicken Sie, um eine automatische Foliennummerierung fir alle
Folien in der Présentation einzufiigen?

5| '

@ PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht @ Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster

# Start Designs Tabellen

%  Hilf

Q> { In der Prasentation suchen
Diagramme = SmartArt Ul | Animationen | Bildschirmprisentation | Uberpriifen | |~ v
_Folien - Schriftart : Absatz . Einfugen . Format
5= o Llacar | (Eliisblesiss =0 D) B & 5
Neue Folie =7 | F| K| U|se A" A;|[4Y~| Ak~ ."i Tidmd T = =iaa| = ues iy LSy o E-’ Anordnen  Schneliformatvoriage

o

67809 1

k

Ursprung und modermes Spiel

Folie 3 von 12

Antworten |
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Wo klicken Sie, um auf Folie 1 den Titel Schach einzugeben?

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprisentation Fenster $ Hilf
R [ . = il,«.‘

Anordnen Schneliformatvorlage

Folie 1 von 12
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Wo klicken Sie, um auf Folie 2 den Titel Agenda in Ubersicht zu
dndern?

# PowerPoint Datei

Bearbeiten Ansicht Einfiligen

Format Anordnen Extras

Bildschirmprasentation Fenster

ﬁ Hilf
Designs | Tabellen | Diagramme | SmartArt ﬂhu% L,Ammnnnun | Bildschirmprasentation
Falien : — E— __ ; Enfigen -
=i ==l Arial (Kopfzeilen) » |60 lﬁn ATJL_J = e i e EE_%:-E l_l—_l.-_J - ‘r E H"h .
Neue Folie ' F K| U amc A ﬂ:][«ﬁg M'IL_'_ ﬂ'J |=‘-§ EH"‘_—*H Hlﬁ'lﬁ'] ﬁ' E" Armrn Schnellformatvorlage

Mormalansicht

Folie 2 von 12
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Folien S T— _;h;m:g__ ~ Enfugen rr—
—, [Elv |anial Textkorpen |32 |+||As ArJ@J-- = __HE;| |_J . =
NeweFole E1v [ K| U [se] 2] A[14Y- & A LA]

I||I|

E|l&2) A~ El_j ﬁ E ; Aﬁm sdanel@&t:nﬂaga
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Bearbeiten / Ansicht  Einfiigen

Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster $ Hilf

= ‘_ ]

| '_'_J'“-'r H"_ “_
1 T
: e

22 (18~ [Fi-| @5 Bl avordnen  schnelitommavo

Ursprung und modemes Spiel

Folie 3 von 12
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Wo klicken Sie, um den Schriftgrad der markierten Worte zu &@ndern?
Bildschirmprdsentation Fenster $ Hilf

Format Anordnen Extras

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen

= =/8E (0 l = - @

MHL |El ] ﬁ E . Anordnen  Schnelfformatvo

Arial (Textkorper)

F K| U e A

Folie 3 von 12
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Test unterbrechen |  Test be & 12 ‘@) EcoL enl!ght'r{s

Wo klicken Sie, um den markierten Text fett zu formatieren?

® PowerPoint

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Anordnen Extras

Format_ Anordnen  Extras  Bildschirmprisentation Fenster %  Hilf

(=)

49% 7 Qr

A In der Prisentation suchen

Schriftart Absatz - Einfugen

U e

= Tollaclac) ) Sk = =) e ) o l - @

Y
w

e 4| As) 8- wu_v | l=.-_ =[x (g 5]

Anordnen Schnelliformatvorl

—

g und modernes Spiel

5] | | Normalansicht

15 16 17 18

Folie 3 von 12
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Wo klicken Sie, um die Schriftfarbe der markierten Worte in Schwarz zu
andern?

‘ ineanmt Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf

Anl}rdnen Schneliformatvo

FquE 3von 12

49% (s re— |E| %
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Welchen Menlbefehl klicken Sie an, um einzustellen, dass jedes Wort in
der Liste mit einem Grossbuchstaben beginnt?

‘ PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen __.Annrdnen Extras Bildschirmprdsentation Fenster # Hilf
[a)a) ) Schriftart... ®T | =l
" m =[N = = 5 Absatz... kM sentation suchen
& Start Designs = Tabellen | Diagramme Nummerierung und Aufzahlungszeichen... P A R
~ Folien i — : Schriftart. Spalten... =
= =) [arial Textkorpen v |28+ |~ || As] A"”'-ﬁ Ruskdtony > e
e el F | K| U|saecl A2| A,||AY~ Jﬁ'][ém' A% Textrichtung... Sordnen Ahnalfarmate

. Grolt-/Kleinschreibung...

Designfarben...
Folienhintergrund...

Form...

Folie 5 von 12

50K = re———— |E| y
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9= @ecoL  RenlightiS

Wo klicken Sie, um den Titel zu zentrieren?

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Furmat Annrdnan Extras Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf

= Anaordnen Schneliformatvo

Folie 5 von 12

Antworten |

e e B e,
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Wo klicken Sie, um den Zeilenabstand der nummerierten Liste zu
vergrossern?

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprésentation Fenster # Hilf

.

— ==
Meue Folie

A
*

K

Folie § von 12

10 11 12 13 14 15 16 17 18 15 20 21 22 23 24 25 26 27 28 25 30

Antworten |

i e e

[31]32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 4
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Wo klicken Sie, um die nummerierte Liste in eine Aufzahlung Ihrer
Wahl zu @ndern?

Neue Folie .' l F| K| U sel A A, 2Y~ A2

l'J ﬁ' E" Anm!rl Sdmell’;m;nawn

Folie 5§ wvon 12

Antworten |

o ——— ] e = [ —
= S DT =
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Wo klicken Sie, um rechts neben der Spalte Name eine Spalte
einzufligen?

@ PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf
| D TF :-- F"L _...ll:_..__:..._.._ll.: e = s |“'... =
m =1l = = 50% 2 Q> ( In der Prasentation suchen

R | Animationen |  » A &~
 Zellen : Ausrichtung :

=l iﬁw Begrerzungen

% [l zeilen verteilen

_ N

Folie 7 von 12 50% mErE——— |

e e D e P = e ey T Sl g

1234567891011 12 13 14 15 16 17 18 16 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32[33]34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 4
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Worauf miussen Sie "klicken und ziehen", um die Breite der ersten
Spalte zu vermindern?

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Finfigen Format Anordnen Extras Bildschirmprdsentation Fenster $ Hilf

Al e e e e X

. fln der Prasentation suchen

= B~ ﬁ:ﬂ

Einfigen Farmat

________ 5 &

Anordnen Schneliformatvoriag

A Start | Designs | Tabellen
Falien : Schriftart

= £ P R R e e

=|v :|Arial |20+ [+]| A«
. =

Folie 7 von 12

Antworten |
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Antwarten Loschen & 12 .':..‘ ECDL
Wo klicken Sie, um im markierten Diagramm den Text Israel zu
bearbeiten?
® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprisentation Fenster #  Hilf
®No  1.1.pptx =

M Q- In der Prisentation suchen

| Uberginge | .ﬁnimat'mnln |

¥ oA TEv

e e khnﬁm L A LT im i : :_ _'ﬁ},}ugen e
=t = [un o83 [o] (Aslao) 8] == = 4 iﬁE' = T
| Neue Folie =" H K | yu ﬂEl ﬂz Al ” év‘ | Aav ] | | AR | IE E| = | = ||—” | llﬁ ' ﬁ E ﬁ.nun:lnen Schnelﬂﬂmat\rnrtagd

-y
3
L4
F
&
bl
v

Folie & von 12
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Wo klicken Sie, um den Diagrammtyp zu andern?

y ECDL

enlightS

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster

$ Hilf

Anun:ln&n

Format

Schneltformatvorlag

|-|-|||-||-'q.p[

Folie & von 12

B

Antworten

1 2 34 5:6:7 8B 910 11 12 13:14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25:26 27 28 29:30 31 32 33 M4 353? 3B 39 40 41 42 43 44 45 46 47 4B 4
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Wo klicken Sie, um Text in den Diagrammtitel einzugeben?

@ PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format

Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster

$ Hilf

. Folien |  Schiftan :
‘ — =]~ EArial -||23.1 = |Allﬁv|iﬁlé =}

Neue Folie E' -K| I""EEI-E”AEHAX |M'H

satz : Einfigen

SiE i B o g

“2””,‘#" ﬁ E Anordnen Sdlnellfurmatvmtagel

|aare| 4 b1

Folie & von 12

e

Antworten
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1.- r i i ! - i 117 - | ] ] 'r“__ jL# ~ 0w -_'Ir:::'_ -,_-’I L) B - [ = B
- = . e -
zurtick | Nav | weiter Antworten Loschen Test unterbrechen |  Test beenden @ T =) ECDL

Wo klicken Sie, um die Datenbeschriftung — Wert auf alle Datenreihen
im Diagramm anzuwenden?

Tatgnlle Diagramme Di 1mlayout Formatieren  SmartAr _ Animationen |

Ly T R

Loschen
Auf Formatvorlage zuriicksetzen

Datenreihen-Diagrammtyp dndern...
Daten bearbeiten...
3D-Drehung...

' Datenbeschriftungen hinzufiigen

Datenreihen formatieren...

| A a e

Folie & von 12

ANDWOITEnN

1234.5'51?39-11]1112-131415151?131924]2122132415'252?232‘9-333132-333435353?@39%414243#45-4554?434!k
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Wo klicken Sie, um die Hintergrundfarbe des Diagrammbereichs in eine
Farbe Ihrer Wahl! zu &ndern?

@ PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmpriasentation Fenster #

Hilf

=

Q"' In der Prasentation suchen

»|

A Start | Designs | _______ | Formatieren | SmartArt | l'.]’hnr__g_iq_ga | Animationen i o~
Aktuelle Auswahl atvorlage : Textfermatveriagen . Anordnen Gréfe
|Diagrammheraich |l| : ll,:,r— A - & : m— .+ © Hohe: |12.3cm 2] 1
¥ = i ¥ * Al =i | e ;
o - ' j; ; S s —
== Auswahl formatieren Transparenz cooocliformatvorlagen oo, ©  Effekte |-r ™ i Breite: |22.E ""JE' |

Horizontal (Wert) Achse .

|.-|-n-|- a i

Folie 8 von 12

HenlightS

ATICWOTTER
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Antworten Lbschen Test unterbrechen |  Test beenden & B @) EecoL

Wo klicken Sie, um die Farbe der markierten Saule in eine Farbe Ihrer
Wahl zu andern?

~#@ PowerPoint

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Extras Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf

N .:.I ﬁ'r.
‘ : '-E o

Fnrrnat Anordnen
. pptx .u‘Zh

In der Prasentation suchen

ﬂ' sﬂlﬂ : el == -'._ am -:_ L 1y OuL - rormatieren J_. E_ - -!-._
: ramm nt- Textformatvarlagen T _ Grifie
Reihe ' Durchshnmsnute.-_ - | i I ‘ ﬁ m JE-. v é g :ﬁ\ v mv L |7 i Hohe :_ 1
@ Auswahl formatieren. ﬁ.dmaiﬁnnmhruﬂagm * T Effekte Transparenz Sdmellfunna:tvnﬁagen L " Effekte ||:.|' (&)™ © Breite | skl

Landerranking nach Durchschnittsbewertung
der Top 10 Spieler

Mormalansicht

Folie & von 12

enl!g_ht'r{s
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Zurtek | MNav | welter Antworten Loschen Test unterbrechen |  Test beenden & 12 ) ECDL

Wo auf der ausgewahlten Folie klicken Sie, um ein Organigramm
einzufligen?

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf

ene6 _  ll.pptx =

_I A Start | i_g_ns- |.ahullar1 | Diagramme | SmartArt | I'.]‘baljgin_gi_! | Animationen Bilds:hirmprnsanutmn | Uberpriifen | |~ -H-*r

Schriftart : \bsatz E”rﬁ’éh : Format

B iy

Anordnen Schnalﬁﬂrmat'mrl

]
age,

i-l-n-r-'q'-'p:,'

enlightS

Mormalansicht Folie 10.von 12 76% E(Er— ||

B

ATICWOTTER
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Zurtck Mav Weiter

Antwarten Laschen Test unterbrechen Test beenden @ iﬁ_ ' ECDL

Wo klicken Sie, um das Feld Nordamerika tiefer zu stufen, damit
Mordamerika als Untergebener von Siidamerika angezeigt wird?

s<enlght/S

# PowerPoint

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmpridsentation Fenster #  Hilf

a

+*

ﬂf‘!ﬂ

|_ ﬁ f_.tart l Dr_slg_ns

Liste Prozess I'lfklus

I- der Prasentation suchen

Hierarchie Eeziehung Bild Andar& ? Form I% - Farben

Tabellen | Diagramme J SmartArt I]bargange J Ammatlnm!n_L !ildschlrmpraszntatmn |_}}| ~ -H- b
Sma.rt.A-r_t_—"El%:ﬁk indern Smaﬂ.ﬂ.rt bearbeiten : S;nartArt—E-raﬁHurmawnrla_qen Iururjselzen .
E_I 1ii = | | Y - e
E'hj » @ @, > EIE, =, @ -:i= : - E- Zuriicksetzen
== @ ?L =1 - : k.j .

EW Konvertierem =

TFthEIFI: h : |

= Position

= FIDE
s S{damerika

= Furopa

" L

= Mordamerika
g

=

IS LN R

Folie 10 von 12 76% e —— E

123-!!-.5’c':']"B‘_:l-l'I:I1131.2.‘:.31&’,15151]‘*131‘.’!2‘|Z!21..'-".2232--1152-52]"2:3..‘-!'9-313313..'-!33.?-i!'f353-531"3-33"_5l-l!-1:!|-!’,1-43-l\l--!lf--l!-Ed,'E'-llI-"-ﬂl~B-4‘.Ir

ATICWOTTED



Gilbert Loher



Zurtck Nav Weiter

Antworten Laschen

entfernen?

Wo klicken Sie, um das Feld Nordamerika aus dem Organigramm zu

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen

Format Anordnen Extras

Bildschirmprasentation

800

] * =R &
I =FT N

1 B
e S Ex
3 (i ]

~1.1l.pptx
= Sk - T : _ S )
n

i oo W00 & e G P B e e @)

Formatieren | Uberginge

=) iaci i Ge wnaty 541

ol

# Start | Designs | Tabellen | Diagramme | SmartArt
SmartArt-Grafik indemn

Fenster % Hilf
=

i th Q[ In der Prasentation suchen

Animationen | Bildschirmprisentation | 3» -~ Zf~

4

 SmartArt bearbeiten .

= GEg- % & . "%8. L _HE. &. 2 .|
B 2 T B 87 9

Liste  Prozess Zyklus Hierarchie Beziehung Bild Andere ©  Form %'? Farben

Textbereich
Position: #=

= FIDE
= Amerika
= Asien
= Europa
= Afrika

=
W L

R, Hurmahrnrlagen

Eg Zuricksetzen

ey '._\t-'

Lh e 2& Konvertieren =

Zuriicksetzen

| | A

Folie 10 von 12
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. = ' . - - . — = =y
zurtck | Nav | weiter Antworten Loschen Test unterbrechen | Test beenden & 12 =) ECDL

Wo klicken Sie, um auf der markierten Folie ein ClipArt-Bild Ihrer Wahl
einzufiigen?

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprisentation Fenster #  Hilf

_j ﬂ Start | ‘Designs | Tabellen | Diagramme | SmartArt | Uberginge | Animationen Bildschirmprisentation | Uberpriifen | |~ RFT
| . Folien  : - Schriftat : . Absatz ~ Enfigen - . Format
0. B | Fllaciad[) (EriskieiE s - - B . e |
(=0 . : 2 IEnEn S22 W, -
!HEUE Folie =7 F | K| UjAe A Ag || @37 [ Aar i ) T HE  E =SB lLE 1 1T B :ﬁ' E' - Anordnen Smnulﬂnrmat\rurlagg,

Mormalansicht Folie 10 von 12 76% o r—— |:-:.| 4
—=! &

4345. 46 47 48 4
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Y ECDL

Wo klicken Sie, um das ausgewahlte Bild auf die Folie 12 zu
verschieben?

PowerPoint Datei

Extras Bildschirmprasentation Fenster # _Hilf{

Ansicht Einfiigen Fnrmat Anordnen

L, R e———F L= o e -

q"l In IIJEI Praﬂentatlcm 5uchen _."

ne | »| A v
Schriftart. _ g Absatz : Enf"gan g Format
1 llAsiar (B =i S i [ [ — N
ABE A | Azl 8Y Aa~ i M = S =L .l.LJ:' =z ﬁ E Anurdnen Schnelliformatvorlage

Folie 11 von 13 50% ~epp——

1234567809 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 3B 39 40 41 42 43 MEE-{E*#? 48 4
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Worauf missen Sie "klicken und ziehen", um das ausgewahlte Bild zu
verbreitern, ohne die Hohe zu verandern?

~ # PowerPoint

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen

] BN E 50% (7] " In der Prasentation suchen
A Start _ Bild formatieren Designs N amme Sm b ¥ snen | -
_ Felien ~ Schriftart : ~ Absatz Einfiigen
15

w

o

| = Ellasia| 4] S nis 165 98] (8= || - I8~ -
erole Bl | F K| O el &) 4|80 | A A LA SIS S/l 18 ) fie B

Schnellformatvo

Mormalansicht Folie 12 von 13
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| )
Worauf missen Sie 'klicken und ziehen', um das markierte Bild zu
rotieren?

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprdsentation Fenster # Hilf
b m H' B 0% (7] > Ir'ln der Prasentation suchen
A Start _  Formatieren | Desi _ Tabellen | Diagramme | SmartArt | Uberginge | Animationen | Bildschirmprasentation | ) A i~
Falien ; T e e - Absatz . Einfugen . Format.
=, = [ana [0 |+]\Ael A () (2 LIS &= <= (21 (00 | B S m
Neue Folie =17 [N K | U [#8e| A" Ao || "‘3'|M'Jlé|:1ﬂ- J Ls_-—-JIEIJ‘-’——JHl”"|E ] ﬁ' E“ -

Anordnean Schnellformatvor

Folie 12 von 13
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Wo klicken Sie, um den mittleren Kreis auf der Folie zu verschieben?

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprisentation Fenster $ Hilf

- -

— B E — 50% (7] > | In der Prasentation suchen

Folie 12 von 13
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4 20 21

Wo klicken Sie, um auf der Folie einen weiteren AutoForm-Blockpfeil
einzufligen?

® PowerPoint

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprisentation Fenster %  Hilf

o [T AT

(== BN B = = = = = =B = = =N =B = o (= BN = = = = = O BFE = = =B =B = =N BN ._x
m = 50% (Z) = [ In der Prisentation suchen
A Start = - Diagra - imation Bildschi | ' r i+ A
Folien : ~ Schriftant :  Absatz - Einfigen . Format
.- - b - ."‘b l dmms || = W | ‘.:1- Ty (= I Elw w MNE —
%- = : | At A-| ) HEE S (€S 25 $=) L= LiAS : v I
= pr— U ~ 1 AV - = A = = ; e A i':ll' - = e I | —.F
Neverohie =7 0 F K| U sbel & A 8Y dax A oL = = =2 B S-C@E B 0 anornen  Schneliformatvoriag

e —

M

A e 4|

ormalansicht Folie 12 wvon 13

50% = r— |£| 4

= =
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.I
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Wo klicken Sie, um Text in den Blockpfeil einzugeben?

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation  Fenster # Hilf

I'. :.

= ; 3 50% &> | |n der Prasentation suchen

A Start igns | Tabellen ~ Diagramme | SmartArt . Bildschirmprisentation |3 ~ $F~v
[—TT - Schriftat. : - Enfigen Format
E =l [arial “J20 [+ [As|Ar||B)] |i2 A = ﬂi‘ [@
Hevt-u"FnIil ' -K U :!Pﬁl,éf Az I,_#g' ﬁ'_“él' !E'i'l-[ ﬁ' E' Anordnen Schnellformatvorl;

Folie 12 von 13
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Wo klicken Sie, um die Linienstarke des markierten Kreises zu erhdhen?

_ ‘ PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen { Format ) Anordnen Extras Bildschirmprisentation Fenster #  Hilf
m = : 50% o Q> [ In der Prasentation suchen
: o - —-.W o . E 5 ] iy e n e ] st R N .- - . = 1‘?; . '-_
 Formenartenvoriagen Textformatvoriagen ~Anordnen : Grabe
: &, A & - | | Neu anordnen = |_|_| . Hohe:  6cm
_ Effeks Transparenz S:hnelllnnmmrhgtn _

|E Ausrichten

ar -lIr

- a1 T : EIIIQ:I_IE-:' i'E cm

Folie 12 von 13
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Wo klicken Sie, um den Endtyp flr die Pfeilspitze zu verandern?

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen (Format) Anordnen Extras Bildschirmprisentation Fenster #$ Hilf

— B E = 50% (7] Ad~> | |n der Prisentation suchen

Einfuags

o
E'| ﬁ' Annrnm

Folie 12 von 13
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¥ 2012t 22, 23

Wo klicken Sie, um den Kreis Aufstellung mit einem Schatteneffekt zu

versehen?

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Fntrna Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf]
= =B . () = [ In der Prasentation suchen
ns | i schirmprasentati 0| A Sk
- schriftat —__ | ; Format
220 [-]|AalAr (&) | o) (00x) I l - o
see| A1 A, 2Y Eﬂ'Jlé" @__J fnFln): : Y Anordnen  Schnelfor

Folie 12 wvon 13
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Wo klicken Sie, um die Gruppierung der Pfeile, Kreise und Bilder
aufzuheben?

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format { Anordnen JExtras Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf

= S T 1! s
! i (= BN B = = = N = = = = = = I : L 4 [ = B = == = OB = = = = = = = = Ell'
m B E 50% (2] Q> ( In der Prisentation suchen

 Schriftart :  Absatz - Einfigen . ~ Format

ofiee o] Al Ar) () LS = = 50 (0-) B & ([ g~

K| U {sel 2] Ax||4Y [ lAl O |IEIE SIS [Elr] - B aoden  scnetfomanorags

Folie 12 von 13 50% en(E— E |

e ¥ o

- o By =

24 25 26 27 28 29 30 31 32 33

420 21 2



Gilbert Loher



—a
24 25
| - g

® PowerPoint

Wo klicken Sie, um den Kreis Regeln vor die anderen beiden Kreise zu
platzieren?

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format (( Anordnen

ol

tras Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf

50%

Q> In der Prisentation suchen
- Schriftart  Absatz . Enfigen . Format
= E (S B @ -
= &2 | 1a-

Bl & -
|

Folie 12 von 13
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Wo klicken Sie, um die Folienlibergangsdauer in 1.0 zu andern?

# Power

Point Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Anordnen Extras Bildschirmprisentation Fenster

= -

= - 50% (7]

‘SmartArt

w
. =T

Ubergange Animationen | Bildschirmprasen

# Hilf
W D'-

In der Prasentation suchen

E EhL

Ubergang zu dieser Folie

"B

Werblaszen

-

Effektoptionen  Sound: | [Keine)

Dauer: ﬁﬁmgb

»)

Schieben

; Nachste Folie
Lﬂ Bei Mausklick

v Ot 000 3

in B

=]

Alle Folien

e

Folie 12 von 13

S0%  em(ere—— |E|

e ¥
e

420 21 2
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Y ECDL

Wo im Dialogfeld Benuzerdefinierte Animation klicken Sie, um den
Animationseffekt vom Titel zu entfernen?

Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster % Hilf

& | ® O O Benutzerdefinierte Animation C 1.1.pptx

1 Animationsreihenfolge: - -
| ; J SmartArt J Uberginge J Animationen l_ Bildschirmprasentation l .

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen

3 [ figlo = 1el Al E —r ——— - — — o
Seqangie Y isien. Dank ungsetfekte . Ausgangseffekte . Bewegung - Animationsopticnen

5 i %_ Beginn: | Beim Klicken

A —
e
== i —
=]
L

[ T g—

: i s
Pfade : Effektoptionen Dauer: 0.50 E Meu anordnen

+ +GD

b Effekrtoptionen

b Anzeigedauer

b Textanimationen
"

ik

PR .

Folie 13 von 13 50% ez —— iEi
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»> | |n der Prasentation suchen

A Start | Dy nme | ; inge | Ani -
- Schriftart : _Absatz - Einfigs Format |
' Ab-, | | Hhwul =

Folien : -
- A, _.dL-r

Ev @' I | | = é,_-' __'-_ | = [=[=]5 :
B !A AWAY: .,='-_ EIE EWE:“.M'..E'@{&'

H!u!..l.?ulii .'

Folie 13 von 13
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Wo klicken Sie, um das Papierformat flr die Prasentation in
Overheadfolien zu andern?

#® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster #  Hilf

®» 00 = 1.1.pptx =

S

7] |#EL-' In der Prasentation suchen '

| A Start Animationen Bildschirmprisentation  Uberprifen | A~ LF~
Folie - — . . Absatz s ! Einfiigen : Format
= s -' PR=]) =SS [0~ A = (1] A
H=1 Erait!‘ . h -_: — J-I"II. - |- L =t —J‘.
Neue Folie : = = |¢=I| lm N A ﬁ' LN " Anordnen  Schnelfformatvorlag

Hihe:

Ausrichtung

Folien:

Motizen,
Harndzettel
und Gliederungen:

[ Kopfzeile/Fulizeile... :] ( Optionen... j

I': Abbrechen j W

oQ
- B

E| Folie 13 von 13 34%  e(g)— |E| 4
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Welter Antworten Loschen Test unterbrechen | Test beenden & B ‘@) EcoL

Wo klicken Sie, um die Folie 2 auszublenden?

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen ExtrasC Bildschirmprisentation ) Fenster #$ Hilf

g - - e 1
. |

_ = = 66% (2] Q> ( In der Prasentation suchen

 Folien : _ Schriftarst : _ Absatz ; EnFEﬂm : Format

. = ; =] | An LA [ 455 5: 5= |i=- | |- B> - HJ," |;1|_
= ¢ n . I..J-_'_-EI -

| lﬁ;_‘l E : Anordnan Schneliformatvoriag

| M Start | Designs | Tabellen | Diagramme | SmartArt | (berginge | Animationen | Bildschirmprisentation | Uberprifen | A ffv

=

—

g
]

= |||
L]

l = - (] I Foliensortierung 6% e — |E|

P

Antworten |
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Wo klicken Sie, um die Rechtschreibpriifung flr die gesamte
Prasentation durchzuflihren?

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format .AnurdnenEildschirmpréi.sentatinn Fenster # Hilf

45% @

> | |n cler Prasentation suchen
- _._-_ e - m!"_ .F.. I _ '-- o' - _-_ ; e " el - _ . Ty 2 - _,ﬁ__ "'
Schriftart Absat = Format
- | LAS A= 'E') ;:_-'—:."E*Ei:,:_' |_-'.
: e LS A R L S T | — 3
> 2 AV .| o & = = === ed = : = :
K| U s A A2 Aa~ |.£ HE = = == L - Anordnen  Schneliformatvorlag

L

Motizen durch Klicken hinzuflgen
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Wo klicken Sie, um die Folienorientierung in Querformat zu éndern?

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Anordnen Extras Bildschirmprisentation Fenster $ Hilf
® 00N 1 1.1.pptx =

7 ILQ"- in der Prasentation suchen )

Animationen = Bildschirmprisentation Uberpriifen | |.ﬁ IF -
 Absatz - Einfugen

Papierformat: — : ‘E?_—_E‘J@E_:J '_-" E' 'ﬂl' HL

=

Anordnen Schnellformatvorliag

Breite:

Hohe:

Ausrichtung

Folien:

Motizen,

Handzettel : ' E

und Gliederungen:

I: Kopfzeile/Fubzeile... } ( Optionen... j

( Abbrechen ) ( OK )

Folie 13 von 13 34% e |
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Welchen Menlbefehl klicken sie, um 5 Kopien des Dokuments zu
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