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Wo klicken Sie, um eine neue leere Prasentation zu erstellen?

-----
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Wo klicken Sie, um ein anderes Entwurfsdesign (Vorlage) Ihrer Wahl
fur die Prasentation zu verwenden?
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Wo klicken Sie, um die Prasentation zu speichern?

Einfigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster

# PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht
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Wo klicken Sie, um zu einer anderen gedffneten Prasentation zu
wechseln?
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Welche Schaltflache klicken Sie an, um die Benutzerinformationen zu
andern?
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Wo klicken Sie, um die letzte Aktion rlckgangig zu machen?
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Wo klicken Sie, um die Hilfefunktion aufzurufen?
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Welche Ansicht eignet sich, um dasselbe Format auf den gesamten Text
einer Prasentation anzuwenden?

O Bildschirmprésentationsansicht
© Normalansicht

O Foliensortieransicht

O Gliederungsansicht
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Was gilt als bewahrte Methode beim Erstellen von Folieninhalten?

O Die Verwendung nummerierter Listen.

O Die Verwendung langer Satze.

O Die Verwendung von Gerauscheffekten fiir jede Folie.
O Die Verwendung verschiedener Schriftarten.




= - - e - F, = o R e .
= Feqot "N Ef A S R SN i [PRRTY iy P ] : . - b "
-l Enlight ECDL 5.0 - Mb Mac PowerPoint 2011 - Diag. CH-Deu

Zurlick Nav Weiter Antworten Loschen umnmmman Test beenden @ (T=Y -.':} ECDL }?{EI'Ith HS

Wo klicken Sie, um die Folien im grossen Folienbereich auf 66 % zu
zoomen?
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Wo klicken Sie, um die Symbolleiste Gliederung auszublenden?

Bearbeiten Ansicht Einfigen
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Wo klicken Sie, um die Ansicht in Foliensortierung zu andern?
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Wo klicken Sie, um auf Folie 1 das Folienlayout in

Abschnittsiiberschrift zu andern?
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Wo klicken Sie, um auf Folie 1 eine andere Hintergrundfarbe Ihrer
Wahl anzuwenden?
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Wo klicken Sie, um nach Folie 1 eine neue Folie mit dem Folienlayout

Titel und Inhalt einzufliigen?

® PowerPoint Datei Bearbeiten
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Antwarten Loschen

In der dargestellten Situation dricken Sie die linke Maustaste.
Was geschieht auf dem Bild?

PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen
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O Folie 2 wird durch Folie 1 ersetzt.
O Folie 2 wird vor Folie 1 gestellt.
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Wo klicken Sie, um Folie 13 aus der Prasentation zu loschen?
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Wo klicken Sie, um das Bild mit den Schachfiguren in der rechten
unteren Ecke auf allen Folien zu entfernen?
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Masteransicht
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Wo klicken Sie, um den Text Schach in die Fusszeile fur alle Folien
einzugeben?
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Wo klicken Sie, um eine automatische Foliennummerierung fir alle
Folien in der Présentation einzufiigen?
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Wo klicken Sie, um auf Folie 1 den Titel Schach einzugeben?

......

‘ Fuweernt Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Fnrmat Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster Hllf

Annrdn&n Schneliformatvorlage

Folie 1 von 12 49% S IEI 2

6785 10 11 1213 16 15 15 17 16 19 [E]2 B 2 25 26 2 2 2 N N 2 P M 3 % T BB 442945678 w




L

PowerPoint Datei

Wo klicken Sie, um auf Folie 2 den Titel Agenda in Ubersicht zu
dndern?
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Wo klicken Sie, um auf Folie 2 das markierte Wort zu kopieren?
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Wo klicken Sie, um den markierten Text zu loschen?
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Wo klicken Sie, um den Schriftgrad der markierten Worte zu &@ndern?
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Wo klicken Sie, um

den markierten Text fett zu formatieren?
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Wo klicken Sie, um die Schriftfarbe der markierten Worte in Schwarz zu
andern?
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Welchen Menlbefehl klicken Sie an, um einzustellen, dass jedes Wort in
der Liste mit einem Grossbuchstaben beginnt?
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Wo klicken Sie, um den Titel zu zentrieren?
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Wo klicken Sie, um den Zeilenabstand der nummerierten Liste zu
vergrossern?
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Wo klicken Sie, um die nummerierte Liste in eine Aufzahlung Ihrer
Wahl zu @ndern?
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Wo klicken Sie, um rechts neben der Spalte Name eine Spalte
einzufiigen?
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456

® PowerPoint Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen
3 T ™ T |_"'L .:-.I,_.:"."'..'."'____::_ =i - ¥ -II:._. .I;

= ¥ 50% (7] Q> In der Prisentation suchen

it | Antmationen nen | — LS. 54

~ Zellen - Ausricht

= |- (i

i E Richtung B!gmnzungm

L]
il

- ;_-\..,-

‘ ‘Ansicht - ; - Eg_ianundﬁpalmn

1 EEE“EI'I: |5 it e *E Zeilen verteilen
T g o B
-4 o | “

& B
~| Einfiigen Léschen ;‘E’Erhln{lm Teilen coo Spalten verteilen

|||r

||

78910 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32[33]34 35 35 37 38 39 40 41 42 43 44 45 45 47 48 4>

_ N

Folie 7 von 12 50% mErE——— | 4




Worauf miussen Sie "klicken und ziehen", um die Breite der ersten
Spalte zu vermindern?
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Wo klicken Sie, um im markierten Diagramm den Text Israel zu

bearbeiten?
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Wo klicken Sie, um den Diagrammtyp zu andern?
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Wo klicken Sie, um Text in den Diagrammtitel einzugeben?
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Wo klicken Sie, um die Datenbeschriftung — Wert auf alle Datenreihen

im Diagramm anzuwenden?
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Wo klicken Sie, um die Hintergrundfarbe des Diagrammbereichs in eine
Farbe Ihrer Wahl! zu &ndern?
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Wo klicken Sie, um die Farbe der markierten Saule in eine Farbe Ihrer
Wahl zu andern?
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Zurtck | MNav | welter Antworten Loschen Test unterbrechen |  Test beenden & 12 ) ECDL

Wo auf der ausgewahlten Folie klicken Sie, um ein Organigramm
einzufligen?
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Wo klicken Sie, um das Feld Nordamerika tiefer zu stufen, damit
Mordamerika als Untergebener von Siidamerika angezeigt wird?
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Welter Antworten

Test beenden & B @ecoL  Renlghtks

Wo klicken Sie, um das Feld Nordamerika aus dem Organigramm zu
entfernen?
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Zurlick |  Nav Weiter Antworten Laschen Test unterbrechen @ s ':.* ECDL
Wo klicken Sie, um auf der markierten Folie ein ClipArt-Bild Ihrer Wahl
einzufiigen?
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Wo klicken Sie, um das ausgewahlte Bild auf die Folie 12 zu
verschieben?
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~ # PowerPoint

Worauf missen Sie "klicken und ziehen", um das ausgewahlte Bild zu
verbreitern, ohne die Hohe zu verandern?
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Worauf missen Sie 'klicken und ziehen', um das markierte Bild zu
rotieren?
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Wo klicken Sie, um den mittleren Kreis auf der Folie zu verschieben?
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Wo klicken Sie, um auf der Folie einen weiteren AutoForm-Blockpfeil
einzufligen?
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Wo klicken Sie, um Text in den Blockpfeil einzugeben?
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Wo klicken Sie, um die Linienstarke des markierten Kreises zu erhdhen?
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Wo klicken Sie, um den Endtyp flr die Pfeilspitze zu verandern?
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Wo klicken Sie, um den Kreis Aufstellung mit einem Schatteneffekt zu
versehen?
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Wo klicken Sie, um die Gruppierung der Pfeile, Kreise und Bilder
aufzuheben?
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Wo klicken Sie, um den Kreis Regeln vor die anderen beiden Kreise zu
platzieren?
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Wo klicken Sie, um die Folienlibergangsdauer in 1.0 zu andern?
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Wo im Dialogfeld Benuzerdefinierte Animation klicken Sie, um den
Animationseffekt vom Titel zu entfernen?
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Wo klicken Sie, um das Papierformat flr die Prasentation in
Overheadfolien zu andern?
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Wo klicken Sie, um die Folie 2 auszublenden?
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Wo klicken Sie, um die Rechtschreibpriifung flr die gesamte
Prasentation durchzuflihren?
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Wo klicken Sie, um die Folienorientierung in Querformat zu éndern?
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Welchen Menlbefehl klicken sie, um 5 Kopien des Dokuments zu
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